TONG CONG TY MAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA THIET BI CONG NGHIEP - CTCP Péc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 463 /QP-MIE-HPQT Ha Néi, ngaytld thangb nim 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai hji dong o dong thuwong
nién nim 2026 va nhiém ky 2026-2031 cua Tong cong ty
May va Thiét bi cong nghiép - CTCP

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY MAY VA THIET BI CONG NGHIEP - CTCP

Can cir Ludt Doanh nghiép ndm 2020 va cdc van ban sua doi, bo sung;
Cén cit Diéu 1é To chirc va hoat dong ngay 21/6/2021 va cac lan sira doi, bo
sung Diéu 1é cua Tong cong ty May va Thiét bi cong nghiép - CTCP (Tong cong ty);

Can cit Quy ché néi bo vé quan tri ngay 21/6/2021 va cdc lan sira doi, bé sung
Quy ché nji bé ciia Tong cong ty,

Can cir Nghi quyer 56 10/NQ-MIE-HDQT ngay 14/4/2026 ciia Hoi dong quan
tri Téng cong ty vé Ké hoach 16 chitc Pai héi dong ¢6 dong thuong nién ndm 2026
va nhiém ky 2026-203 1.

QUYET DINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc tai Pai hoi
dong ¢b dong thuong nién nam 2026 va nhiém ky 2026-2031 cua Téng cong ty
May va Thiét bi cong nghiép - CTCP”.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
396/QD-MIE-HDQT ngay 05/6/2026 cua Hoi ddng quan tri Tong cong ty.

Céc thanh vién Ban T6 chire Pai hoi, cac thanh vién lién quan va céc ) dong
tham dy hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2026 va nhiém ky 2026-2031
cua Tong cong ty May va Thiét bi cong nghiép - CTCP chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay. Jg
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TONG CONG TY MAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA THIET BI CONG NGHIEP - CTCP Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ng&yo& thang 6 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC
Tai Dai hoi dong ¢0 dong thwong nién nim 2026 va
nhiém ky 2026 - 2031 cia Tong conisv May va Thiét bi cong nghiép - CTCP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s648.3/0D-MIE-HDOT ngay020./5./2026)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu clia c6 dong, dai dién ¢ dong; trach
nhiém cua cac chu thé khi tham gia Pai hdi dong co dong; cach thirc thao lun tai
Pai hoi déng co dong thuong nién nam 2026 va nhiém ky 2026-2031 cua Tong
cong ty May va Thiét bi cong nghiép - CTCP (sau day goi tit 1a "Pai hdi") nham 0\/0—6;

dam bao Dai hdi dat két qua. ﬂ
. 10

Pieu 2. Muc dich CON

MAY VA

Quy ché nay nham muc dich dam bao cho Dai hoi dugc tién hanh dung trinh oG N

tu va thu tuc theo quy dinh cua phap luat; dam bao cho Dai hdi dugc tién hanh \C
trong trdt tu, an toan, ding thoi gian chuong trinh nghi sy cua Pai hoi; dam bao %
cho cac ¢b (dong thuc thi cac quyén va lgi ich hop phép cua minh mét cach dan

chu, binh dang va doan két, phan anh dugc mong muén cua da sb nguoi tham dur vi

quyen loi ctia ¢6 dbng va dap Gmg nhu cau phét trién bén viing cia Tong cong ty.

Piéu 3. Co6 don'g va cac chu thé tham gia Pai hdi co trach nhiém thuc hién cac
quy dinh tai Quy ché nay.

~ CHUONG II
TO CHUC PAI HOI

Piéu 4. Chwong trinh nghi su

1. Chuong trinh nghi su cua Pai hoi dugc gui trudce cho cac ¢ dong kém theo
Thong bao moi hop.

2. C6 déng hodc nhém cd dong so hiru tir 05% téng s6 c6 phan pho théng tré
lén c6 quyeén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi. Kién nghi phai
bang van ban va dugc gui dén Tong cong ty it nhat nam (05) ngay lam viée trudc
ngay khai mac Dai hoi (cu thé 1a trude 16h gio ngay 19/6/2026). Klen nghi phai
ghi r3: tén cd dong, sb luong ting loai ¢d phan cua c6 dong, ma s6 co dong, van dé
kién nghi dua vao chuong trinh hop.



Hoi dong quan tri Tong cong ty triéu tap Pai hoi ddng cb dong c6 quyén chap
nhén va dua cac kién nghi nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trr
truong hop kién nghi dugc gui dén khong dung thoi han hoac khong du, khong
dung ndi dung hodc vén @& kién nghi khong thudc thAm quyén quyét dinh cia Dai
hoi dong co dong.

3. Diéu kién tién hanh Dai hoi: Cudc hop Dai hdi dong co dong dugc tlen

hanh khi co s ¢ dong du hop dai dién it nhét sau muoi lam phan tram (65%) tong
s6 ¢ phan c6 quyéen biéu quyet.

4. Chuong trinh va no1 dung Bal hoi phai dugc Pai hoi ddng co6 dong thong
qua ngay trong phién khai mac Pai hoi.

Piéu 5. Poan Chi tich

Piéu hanh Dai hoi 12 Poin Chi tich, gom c6 Chu tich Hoi ddng quan tri Tong
cong ty va cac thanh vién do Ban T chirc Dai hoi gidi thiéu va dugc Dai héi biéu
quyet tan thanh. Chu tich 1a nguoi chi tri Pai hdi (Chu toa). Doan Chu tich lam
viéc theo nguyén thc tap trung dan chu va phi hop véi céc quy dinh cua phap luat.

Poan Chu tich ¢6 trach nhiém:

1. Piéu khién Pai hoi theo ding noéi dung chuong trinh nghi su, cac quy ché,
the 1& da duoc Pai hoi thong qua.

2. Hudéng dan Dai hdi thao luan, lay v kién bleu quyet cac van dé nam trong

ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai hdi va cac vAn dé c6 lién quan trong sudt
qua trinh Pai hoi.

3. C6 quyén hodn Pai hoi khi da c6 da 56 ngudi ding ky du hop theo quy
dinh dén mot thoi diém khéac hodc thay d01 dia diém hop trong truong hop co
nguoi tham du hop co hanh vi can tr6, gay rdi trat ty, ¢6 nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mdt cach cong bang va hop phép.

4. Tra 101 nhiing vAn dé do Dai hoi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 1oi.

5. Giai quyét cac vén dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Pai hoi.

Piéu 6. Thu ky Dai hdi

1. Giup viéc cho Poan Chu tich va Pai h¢i 1a Thu ky Dai hoi. Thu ky Pai hoi
do Chu toa gidi thiéu va duoc Dai hoi bidu quyét tan thanh.

2. Thu ky cé nhiém vu:

a) Ghi chép dy du va trung thuc céc ndi dung cua Dai hoi.

b) Ho trg Poan Chu tich cong bd cac van kién, két luan hodc thong bao gui
dén cac cd dong khi duoc yéu cau.

¢) Chiu trach nhiém truge Chu toa Dai héi va DPai hoi dong cd déng vé nhiém
vu ctia minh; ghi chép day du, trung thuc toan b6 noi dung dién bién tai Pai hoi va
nhiing vén dé di duogc céc co déng thong qua ke ca cac van dé con bao luu tai Dai
hoi; t1ep nhén phxeu dong gop y kién cua cac cd doéng; soan thao Bién ban va Nghi
quyét Pai hoi déng co déng.
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Pidu 7. Ban kiém tra tw cich c6 dong

Ban Kiém tra tu cach cé dong gdm 03 ngudi do Ban Té chirc Pai hoi ctt ra va
co trach nhiém:

. Gitp Chu toa Dai hoi kiém tra cac diu kién dé tién hanh Pai hoi.

2. Kiém tra tu cach clia c6 dong hodc dai dién ty quyén dén du hop.

3. Phat phiéu biéu quyét va phiéu bau ctt cho ¢ dong trong danh sach du hop
trudce gio khai mac.

4. Bao cédo trudc Dai hdi va chiu trach nhiém Ve két qua kiém tra tu cach co
dong du Dai hoi trudce khi Dai hoi chinh thire duoc tién hanh.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Ban T chie Dai hoi gidi thiéu va duge Pai hoi biéu
quyet tan thanh. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc ¢o tén trong danh sach
dé cur va ing cir vao Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat.

Ban kiém phiéu cé nhiém vu:

1. Gidm sat viéc biéu quyét clia cic 6 dong hodc ngudi dai dién tham dy Dai
hoi;

2. Téng hop s6 c¢6 phan bidu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua
cho Chu toa va Ban Thu ky.

3. Chuén bj hom phleu phé bién Quy ché bau ct, thong qua danh sach ung
vién biu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, trinh tu bo

phiéu, huéng dan ghi phiéu.

4. Huéng dan cac co dong thuc hién bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat theo quy dinh tai Quy ché bau ctr.

5. Tién hanh thu phIeu kiém phiéu va bdo céo két qua bau ctr thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat theo quy dinh tai Quy ché bau ctr.

Piéu 9. Cic quyen va nghia vu cla ¢6 dong tham du hop Pai hoi
1. Tu cach dai biéu tham du

Tét ca cac co dong so hitu co phan MIE tinh dén thoi dlem chét danh sach co
dong tai ngay 25/5/2026 co quyén tham du hop Dai hoi ddng cd dong.

Co dong Tong cong ty co quyen truc tiép tham du Dai hoi hodc ty quyen
bang Glay uy quyen (theo mau do Ban T6 chic Pai hoi quy dinh) cho 01 ngum dai
dién tham du va phét biéu y. kién dong gop, bicu quyet cac van dé trong ndi dung
chuong trinh Dai hoi. M3di cb déng hodc dai dién cho cac cb dong khi dén tham du
Dai hoi can phai mang theo gidy to gém CMND/CCCD, Thong bao moi hop, Gidy
uy quyen tham du Dai hdi np cho Ban kiém tra tu cach co dong va sé& duge nhén
phiéu biéu quyét va tham gia biéu quyét.



Cb dong, dai dién c6 dong toi du Pai hdi mudn, dugce ding ky va sau do co
quyén biéu quyét tai Dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa Dai hoi khong co trach
nhiém dung Dai hoi dé cho c6 déng dang kv va hiéu luc cta céc dot biéu quyét da
tién hanh s& khong bi anh hudng.

3. C6 dong dugc Ban fo chic Pai hoi thong bao cong khai thong tin vé
Chuong trinh Dai hoi dong co dong, duoc phat tai lidu lién quan dén noi dung Dai
hoi va ¢6 trach nhiém:

a) Tuén thu Quy ché lam viée tai Dai hi.

b) Phai hoan thanh cac thii tuc dang ky tham du Dai hdi véi Ban To chie.
¢) Biéu quyét cac van dé tai Dai hoi.

d) Chap hanh su diéu khién cia Chi toa Dai hoi.

” ~ CHUONGII
THAO LUAN, BIEU QUYET, BIEN BAN DAI HQI

Piéu 10. Thao ludn tai Dai hoi
Khi thao luan céc van dé trong chuong trinh Dai héi, cb déng can tuan thi cac
quy dinh sau day:

1. Nguyén tc: Co dong tham du Dai hoi khi mudn _phat biéu y kién thao luan
phai dugc su dong y ctia Cht toa chap thudn cho phat biéu.

2. Cach thuc phat bleu Co dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung
nhitng ndi dung trong tam cén trao ddi, phii hop véi ndi dung chuong trinh nghi su
ctia Pai hoi di duoc théng qua dé dam bao Pai hoi duoc tién hanh ding nhu
chuong trinh nghi sy dé théng qua, ndi dung khéng bi vi pham phap luat, lién quan
dén van d& ca nhan hodc vuot qua quyén han doanh nghiép.

3. Chu toa sé sap xép cho ¢ dong phat biéu theo thir tu déng ky, dong thoi
giai dap céc thic mic cia ¢ dong. Cacy kién déng goép hodc chat van sé& dugc tap
hop cung lic va dugc giai dap theo tudn tu va chi dugc tham gia dong gop y kién
trong phan thao luan cta Dai hoi. Truong hop nhiéu co dong co y klen trung ldp
v6i nhau thi Doan Chu tich s& chon loc va tra 161 chung cho tat ca cac cd dong. Sau
khi khong con y kién phat biéu cua cac c6 dong, Chu toa sé lan luot tra 101 y kién
clia timg cd déng hoic chi dinh nguoi cé trach nhiém tra 101 cac y kién nay.

Piéu 11. Biéu quyet tai Pai hoi
1. Tu c4ch biéu quyét:

- T4t ca cac c6 dong hoiic ngum dugc uy quyen dap ung tu cach dai biéu tham
du tai khoan 1 Diéu 9 Quy ché nay cé quyén tham gia biéu quyét tai Pai hoi dong
cd dong.

2. Nguyén tic biéu quyét:



- Tht ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu dugc thong
qua bang cach lay v kién biéu quyét cla tAt ca cac ¢ dong bang phleu biéu quyét
theo s6 ¢b phan s hitu va dai dién.

- Mdi cb dong duge cap 01 phieu biéu quyét mau vang trong do ghi tén co
dong/dai dién dwoc uy quyén, sO cO pha.n ¢6 quyén biéu quyet (s& hiru va uy
quyén) ctia c6 dong va c6 dong diu cua Tong cong ty Mdy va Thiét bi cong nghiép
- CTCP ¢ goc tréi phia trén.

3. Thé 1& biéu quyét:

- Pai hoi dong co dong bleu quyet theo tirng Van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyet duoc tién hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh
va khong co y kién. Cac cd dong tham du Dai hoi biéu quyét bang cach gio phleu
biéu quyét thé hién y kién ctia minh vé van dé do, khi dugc Chu toa héi y 1{1en tan
thanh, khong tan thanh hay khong c6 y k1en nhing co déng khong gio phleu biéu
quyet dugc xem nhu khéng co y kién vé vAn dé can biéu quyét. Két qua kiém
phiéu dugc Chil toa cong bé ngay trude khi bé mac cudc hop.

- Dai hoi dong co dong bidu quyét déi voi cac ndi dung:
3.1) Théng qua chuong trinh nghi su.

3.2) Théng qua nhan suw Poan chu tich.

3.3) Thong qua Thu ky dai hoi.

3.4) Théng qua Ban kiém phiéu.

3.5) Théng qua Quy ché lam viéc cta Dai hoi.

3.6) Thong qua Bao céo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat
dong ctia Hoi dong quan tri va timg thanh vién Hoi ddng quan tri nam 2025 va Ké
hoach nam 2026.

3.7) Thong qua Béo céo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat
dong cua Hoi dong quan tri va ting thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky 2021-
2026; Ké hoach nhiém ky 2026-2031.

3.8) Thong qua Béo cao tinh hinh quan tri tai Téng cong ty nam 2025.

3.9) Théong qua B4o cdo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Tong
cong ty, két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri, Tong giam déc nam 2025 va ké
hoach nam 2026.

3.10) Théng qua Bao cao cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Tong
cong ty, két qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri, Téng giam ddc nhiém ky 2021-
2026 va Ké hoach nhiém ky 2026-2031.

3.11) Thong qua Béo cao tu danh gia két qua hoat dong cua Ban Kiém soét va
thanh vién Ban kiém soat nam 2025, nhiém ky 2021-2026.

~3.12) Thoéng qua Bao cao két qua thuc hién san xuét kinh doanh nam 2025 va
Ké hoach nam 2026.
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3.13) To trinh vé Béo c4o tai chinh Tong hop va Hop nhat nam 2025 da kiém
toan, phuong an phan phéi loi nhudn Cong ty Me Téng cong ty nam 2025 va Ké
hoach phan phdi lgi nhuan nim 2026.

3.14) Thong qua To trinh vé viee diéu chinh tang sb liéu von gép ctia Chu s
hitu trén Bao cdo tai chinh bing véi von didu €.

3.15) Thong qua To trinh vé viéc huy tu cach cong ty dai ching cta Tong
cong ty.

3.16) Thong qua To trinh vé viéc lua chon don vi kiém toan Béo cdo tai chinh
nam 2026.

3.17) Thong qua To trinh vé Bdo céo tien luong, thu lao, tién thuong va loi
ich khéc thuc hién nam 2025 cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc
& Ngudi quan ly khac va Ké hoach tién luong, thu lao nim 2026 cta Hoéi dong
quan tri, Ban kiém soat.

3.18) Thong qua T& trinh vé viée b sung, diéu chinh nganh nghé kinh doanh
cua Tong cong ty.

3.19) Thong qua To trinh vé viéc stra ddi, bd sung Piéu 1é To chic va hoat
dong cua Tong cong ty.

3.20) Thong qua To trinh vé viée xin y kién cd dong Quy che ndi bd va Quy

ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Tong cong ty tai PHPCD gan nhat hoac hinh
thirc khac theo quy dinh tai bidu 1é Tong cong ty.

3.21) Thoéng qua To tricth vé viée xin ¥ kién c6 dong Quy ché hoat dong ctia
Ban kiém soat Tong cong ty tai PHPCD gan nhat hodc hinh thuc khac theo quy
dinh tai Piéu 1é Tong cong ty.

~3.22) Thong qua To trinh vé viéc bau cir thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
Kiém soat nhiém ky 2026-2031:

- Théng qua Quy ché tng cir, dé cur va bau cir thanh vién Héi dong quan tri,
Ban Kiém soat nhiém ky 2026-2031.

- Thong qua s6 luong bau thanh vién Hdi dong quan tri, Ban Kiém soat nhiém
ky 2026-2031.

~ - Thong qua danh sach (mg ctr vién bau thanh vién Hoi dong quan trj, Ban
Kiém soat nhiém ky 2026-2031.

3.23) Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi va cac van dé khac dugc
Chu toa dé nghi.

- Céc Van de bleu quyet bang phleu biéu quyet duoc thong qua khi dat ty I¢ it
nhat 51% tdéng s6 cb phan b1eh quyét cua tat ca cb déng c6 mat truc tiép hoac
théng qua dai dién dugc uy auycn ¢6 mat tai Pai hoi.

Piéu 12. Bau thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat nhiém ky
2026-2031



Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat nhiém ky 2026-2031
thuc hién theo Quy ché dé cu, img cit va bau cur thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat nhiém ky 2026-2031 cua Tong cong ty May va Thiét bi cong nghiép -
GICE.

Piéu 13. Thong bio, cong khai tai Dai hoi

Céc nodi dung duoc thong bao, cong khai tai Dai héi nhu sau:

- B4o céo cac loi ich lién quan theo Khoan 1 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

- B4o céo cac loi ich lién quan theo Khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.
Pidu 14. Bién ban va Nghi quyét Pai hji

Céc ndi dung tai Pai hoi phai duge Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban Pai hoi.
Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong cd déng phai 1ap xong va théng qua

trude khi bé mac cudc hop.

CHU'QNG v
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Quy ché nay gom c6 15 Piéu do Tong cong ty Mdy va Thiét bi cong
nghiép - CTCP ban hanh tuan tha cac quy dinh phap luat.

Céc c6 dong, thanh vién Ban T6 chirc phién hop Dai hoi dong co dong thucmg o
nién nam 2026 va nhiém ky 2026-2031 cua Téng cong ty May va Thiét bi cong J
nghiép - CTCP chiu trach nhiém thi hanh/LL

TM. HOI PONG QUAN TRI
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